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Prefeitura Municipal de Nobres
Estado de Mato Grosso

LEl MUNICIPAL N2 1.762/2023

“Altera a Lei Municipal n. @ 1.325 de 22 de julho de
2014, que Reestrutura o Regime Prdprio de
Previdéncia Social do Municipio de Nobres-MT e, dd
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOBRES/MT, Sr. LEOCIR HANEL, no uso de suas atribuigdes legais,
faz saber a todos os habitantes do Municipio, que a Cdmara de Vereadores aprovou e ele
sanciona, a seguinte Lei:

Art. 12. A Lei Municipal n. 1.325 de 22 de julho de 2014, passa a vigorar acrescida do art. 77-A,
cuja redagao € a seguinte:

“Art. 77-A. O quadro de pessoal do PREVI-NOBRES, além do Diretor-
Executivo, & composto pelos seguintes cargos de livre nomeagdo e
exoneracdo, nos termos do art. 37, V, da CF/88:

| — Gerente de finangas;
Il = Gerente administrativo;
lIl — Assistente administrativo.

§ 12. O cargo Gerente de Finangas, tera como requisito de investidura
nivel de ensino superior completo e sera composto das seguintes
atribuigdes:

a) controlar e acompanhar a execucdo orgamentaria, financeira e
contabil do PREVI-NOBRES, assinando, em conjunto com a Contadoria e
Diretor Executivo, os balangos e balancetes;

b) coordenar a elaboracao da Prestacdo de Contas do PREVI-NOBRES

a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estade de Mato Grosso e
Camara municipal;

¢)  elaborar relatorios gerenciais para subsidiar a tomada de decisoes
pelo Diretor-Executivo; =
d)  observar as normas legais que disciplinem a realizagao de despesa .If '

publica;
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e) manter atualizado o registro de normas, regulamentos e outros
atos que disciplinem a realizagdo da despesa publica;

f) coordenar a elaboracio da proposta de orcamento anual do
PREVI-NOBRES;

g)  elaborar os relatérios quadrimestrais de gestao fiscal do PREVI-
MOBRES;

h)  controlar e coordenar a movimentagao das contas bancarias do
PREVI-NOBRES;

i) efetuar a administracdo financeira das receitas auferidas e das
transferéncias financeiras recebidas do Municipio de Nobres;

i manter atualizada a documentagdo necessaria 3 realizagao dos
controles internos, inclusive dos valores, titulos e disponibilidades
financeiras do PREVI-NOBRES e demais documentos que integram o
patriménio;

k) promover a arrecadacdo, registro, guarda de rendas e quaisguer
valores devidos ao PREVI-NOBRES e dar publicidade da movimentagao
financeira;

1} administrar os servicos de tesouraria e supervisionar a
contabilidade e o levantamento de balangos, balancetes e
demonstrativos,;

m) elaborar e definir em conjunto com © Diretor-Executivo a politica
de investimentos anual do PREVI-MOBRES;

n) providenciar a abertura de créditos adicionais, quando houver
necessidade;

o) propor ao Diretor-Executivo a contratagao dos administradores
de Ativos e Passivos financeiros do PREVI-NOBRES e promover p
acompanhamento dos contratos;

p) promover o credenciamento de instituicdes financeiras e analise
de ativos e fundos por elas oferecidos;

q) acompanhar Os recursos aplicados no mercado financeiro,
elaborando relatorios para analise do Diretor-Executivo;

r) promover 0s procedimentos relativos 3 aquisicdo e venda de
titulos publicos, observadas as instrucbes normativas do Tribunal de

Contas;
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s) decidir, em conjunto com o Gerente Administrativo, sobre os
pedidos de aposentadoria, pensdes e demais beneficios
previdenciarios;

t) executar outras atividades compativeis com as fungdes de seu
cargo.

§ 2°. O cargo Gerente Administrativo, tera como requisito de
investidura nivel de ensino superior completo e serd composto das
seguintes atribuigbes:

a)  organizar, coordenar, processar e controlar todas as atividades
referentes a beneficios concedidos pelo Instituto;

b) supervisionar as informagbes aos servidores sobre o calculo e as
formas de aposentadoria e pensdes, de acordo com as normas
constitucionais vigentes;

c) manter registros e cadastros atualizados de inativos e
pensionistas do Instituto;

d) manter atualizados os assentamentos dos segurados e
pensionistas, com a documentacio correspondente e O arquivo dos
respectivos processos e outros expedientes;

e)  enviar ao Tribunal de Contas do Estado todos os processos de
aposentadoria e pensdes por morte;

f) encaminhar para pericia médica periodica 05 Processos de
reavaliacio de aposentadoria por invalidez ou incapacidade
permanente para o trabalho;

g)  supervisionar a analise, calculo e partilha para pagamento de
pensio mensal;

h)  expedir certidoes decorrentes de seus registros e assentamentos;
i) orientar beneficidrios de segurados falecidos para a comprovagao
de vinculo de dependéncia;

i dirimir diavidas quanto a aplicagdo das normas regulamentares,
nas matérias de sua competéncia;

k)  elaborar relatérios de gestio previdenciaria entregues 2
Secretaria da Previdéncia, do Ministério do Trabalho e Previdéncia;

1) determinar diligéncias a residéncia de beneficiarios, com ©

objetivo de verificar o cumprimento de exigéncias legais do Instituto;
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m) supervisionar e controlar as atividades do setor de compensacao
previdenciaria;

n)  manter-se informado sobre a politica previdenciaria e sobre a
expedicdo de notas técnicas, pareceres, portarias pela Secretaria de
Previdéncia e sobre as determinacfes do Tribunal de Contas;

o) promover, ex oficio ou a pedido, revisdes dos beneficios
previdenciarios;

p) coordenar os beneficios concedidos e a conceder, propondo ao
Diretor-Executivo as revises ou alteracdes que se fizerem necessarias;

q) decidir, em conjunto com o Gerente de Financas, sobre os
pedidos de aposentadoria e pensdes por morte;

r) elaborar, para aprovacio do Conselho do Curador, cartilha
dirigida aos segurados, contemplando conhecimentos basicos e
essenciais sobre o regime e os beneficios previdenciarios,
disponibilizando-a em meio impresso e no site do Instituto;

5) executar outras atividades compativeis com as fungtes de seu
cargo.

§ 3°. O cargo de Assistente Administrativo, terd como requisito de
investidura nivel médio de ensino e sera composto das seguintes
atribuigoes:

a)  executar tarefas no ambito da previdéncia e do processamento de
dados.

b) efetuar cdlculos dos beneficios previdenciarios, observadas as
normas e regulamentos previdenciarios.

¢) controlar beneficios previdenciarios.

d)  manusear e conservar magquinas, equipamentos € materiais.

e)  organizar arquivos de cadastros dos segurados e do controle de
certiddes de tempo de contribuicao.

f) efetuar o atendimento e orientagao dos segurados.

) auxiliar o Gerente Administrativo e de Financas nas atividades da
drea sob sua responsabilidade.
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h)  auxiliar no processamento de compras, licitagdes e contratagao
de pessoal e de servigos atuariais.

i) executar outras atividades correlatas ou as que lhe venham a ser
atribuidas de acordo com sua habilitago profissional

Art. 22. O Anexo | da Lei Municipal n. ® 1.325 de 22 de julho de 2014, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

ANEXO | - CARGOS DE LIVRE NOMEACAO E EXONERAGCAO

N°. Cargos | Denominagio | Carga | Padrio/Remuneragio |
' haoraria ]
| 01 Diretor 40  horas | DAS2
Executivo semanais
de trabalho.
01 Gerente de | 40  horas | RS 4.800,00
Financas semanais
de trabalho. ]
01 Gerente 40 horas | RS 4.200,00
Administrativo | semanais
de trabalho
02 Assistente 40  horas | R$ 2.800,00
Administrative | semanais
| | de trabalho |

Art. 32, Os demais dispositivos da Lei Municipal n. ® 1.325 de 22 de julho de 2014 permanecem
inalterados.

Art. 42, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 52. Revogam-se as disposicoes em cur_.__tr'r-.'uri-:}.
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Gabinete do Prefgﬁn Municié@ﬂj

objées/MT, 05 de julho de 2023.

ALEOCIR HANEL,_—
Prefeito Munitipal
f‘-‘; Viyn )
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